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エコプラスでは、お客様のデータを利用して送り状の印刷を行うことができます。

エコ配(全国版) エコプラスを使う

【１】ご利用前に必要な準備事項

1)印刷時のログインに利用をするエコ配サイトのアカウント登録を行ってください。

2)エコ配(全国版)エコプラスの送り状を注文してください。
専用のシール式の送り状が届きます。

3)A5サイズの用紙の印刷ができるプリンタが必要です。

【２】エコ配(全国版)エコプラス送り状の印刷の開始・・配送先を入力して印刷

サイト上部の「送り状印刷」のメニューを選択してください。

「配送先を入力して送り状を印刷する」を選択してください。
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エコ配(全国版) エコプラスを使う ・・ご依頼主の印字内容確認

【３】ご依頼主の印字内容の確認、修正

お荷物を出荷する「ご依頼主」の印字内容の確認を行います。
情報の修正を行う場合は、項目の入力を行い「修正する」ボタンを押してください。

項目の確認、修正が終わりましたら、「次へ進む」を選択してください。
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エコ配(全国版) エコプラスを使う ・・お届け先住所の登録

【３】お届け先の印字内容の登録、修正

お荷物をお届けする「お届け先」の入力を行います。
印字をしたい「お届け先」が登録されているか確認を行ってください。
「お届け先」が未登録の場合、お届け先の宛名/住所の登録を行ってください。

お届け先の登録が完了しましたら、「次へ進む」を選択してください。

過去に登録を行った
お届け先が表示されます。

新たにお届け先の登録は左項目を
入力して「登録」を行ってください。
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エコ配(全国版) エコプラスを使う ・・お届け先別の印字枚数の指定

【４】お届け先別の印字枚数の指定

送り状に印刷をする印字枚数の指定を行います。
お届け先毎に印刷を行う枚数を入力してください。

印刷枚数の入力が完了しましたら、「次へ進む」を選択してください。

それぞれの宛先の印刷枚数を
入力してください。
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エコ配(全国版) エコプラスを使う ・・印刷の実施

【５】印刷の実施

送り状の印刷を行います。
プリンタに用紙をセットして「印刷」ボタンを押してください。
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エコ配(全国版) エコプラスを使う ・・印刷の完了

【５】印刷の実施

下図の確認画面が表示されます。「OK」を選択してください。

エコプラス送り状の印刷が行われます。
送り状をお荷物に張り付けて出荷をしてください。
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エコ配(全国版) エコプラスを使う ・・配送先のアップロード

【６】配送先情報をアップロードして印刷

「配送先情報をアップロードして印刷する」を選択してください。
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エコ配(全国版) エコプラスを使う ・・配送先のアップロード

【７】配送先情報をアップロードして印刷

「参照」ボタンを押すと、ファイルの選択画面が表示されます。
印刷情報を保存したファイルを選択して、「次へ進む」を選択してください。

アップロード用のファイルフォーマットはコチラからダウンロードができます。
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エコ配(全国版) エコプラスを使う ・・配送先のアップロード

【８】アップロードリストと印字項目のマッピング

アップロードを行ったファイルリストと印刷項目の順番の確認を行います。
左列の印刷項目の並び順と右列のアップロードをしたデータの並び順の確認を行い、
順番が違う場合は、数字を入力して印刷項目の並び替えを行ってください。
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エコ配(全国版) エコプラスを使う ・・配送先のアップロード

【９】エコプラス印刷対象の選択

アップロードを行ったデータの中から印刷を行うデータを選択します。
印刷を行うデータにチェックを付け、次へ進むを選択してください。
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エコ配(全国版) エコプラスを使う ・・配送先のアップロード

【11】エコプラス印刷の実施

印刷を行います、一括印刷ボタンを押してください。

一括印刷ボタンの選択後にダイアログが表示されます、OKを選択してください。
印刷が実施されます。
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